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1 Elektronické evidence trzeb

1.1 Informace o elektronické evidenci trzeb
Veskeré potfebné informaci o elektronické evidenci trzeb Ize najit na oficidlnich strankach
http://www.etrzby.cz/

1.2 Seznam pouZitych zkratek
EET: Elektronicka evidence trzeb.
MFCR: Ministerstvo financi ¢eské republiky.
FIK: Fiskalni identifikacni kod.
PKP: Podpisovy kéd poplatnika.
BKP: Bezpecnostni kéd poplatnika.

1.3 EET allS Ekonom
Zakladem elektronické evidence trzeb je trzba. Trzba je tvorena Cislem dokladu, ¢astkou, datumem,
provozovnou a pokladnim zafizenim. Provozovna je oznaceni ¢asti mista, kde trzba vznikla. Pokladni
zafizeni je konkrétni oznaceni pocitace, na némz je spustén program, pomoci néhoz se tvofi zaznam o
trzbé. Program vezme trzbu, podepise ji certifikditem a zasle k zaevidovani. Certifikat je soubor
chranény heslem, jimz se poplatnik prokazuje na internetu. Poplatnik je osoba nebo firma, kterad je
dle zdkona o Elektronické evidenci trzeb povinna trzby evidovat.

Program vezme nazev pocitace. Podle nazvu pocitace zjisti nazev pokladniho zafizeni, provozovny a
certifikat. S témito Udaji oznadi trzbu, podepise a zaeviduje.

Operacni systém Windows XP neni pro provoz EET podporovan.
Pro operacni systém Windows Vista neni garantovana funkcnost.

1.4 Registrace poplatnika, provozoven a generovani certifikatu.

1.4.1 Registrace poplatnika
Pro registraci poplatnika je tfeba vyplnit a odeslat formula¥ na strankach MFCR
(http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet sluzby.faces) volbou ,ZADOST O AUTENTIZACNI
UDAJE DO EET*“. Po zpracovani zadosti budou p¥ihlaovaci Gidaje zaslany do Vasi datové schranky.

1.4.2 Pfihlaseni poplatnika
Pfihlaeni poplatniky na strankach MFCR
(http://adisspr.MFCR.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet sluzby.faces) volbou ,,SPRAVA UDAJU
EVIDENCE TRZEB“ a zadanim pfrihladovacich Gdajd

1.4.3 Kontrola udajl poplatnika
Po ptihlaseni zkontroluj spravnost tdaj poplatnika ve volbé ,POPLATNIK*

1.4.4 Provozovny
Volba ,,PROVOZOVNY“ zobrazi seznam jiz registrovanych provozoven a moznost pridani nové
tlacitkem ,,+ Nova provozovna“. Na zobrazeném formuldfi vypln Gdaje a zaloZ provozovnu tlacitkem
,ZaloZit provozovnu” (viz. Obrazek 1.1 - ZaloZeni provozovny). ZaloZzenou provozovnu je nutné
aktivovat (zaskrtnutim policka pred Cislem provozovny a naslednym stisknutim tlacitka ,, Aktivovat”).
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DANOVY PORTAL
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Obrdzek 1.1 - ZaloZeni provozovny

1.4.5 Generovani certifikatu
Volbou ,,CERTIFIKATY“ a nasledné volbou ,,NOVY CERTIFIKAT“ (Obrazek 1.2 - Zadost o certifikat). Zvol
zplsob Zadosti o certifikat , VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECI“, v zobrazeném formulafi zadej nové
heslo k certifikatu (maximalné 40 znakd, Obrazek 1.3 - Volba hesla k certifikatu), potvrd' tladitkem
,Potvrdit” a Zadost odesles tlac¢itkem ,,Odeslat zadost”. Po odeslani zadosti budes pfesmérovan na
stranku s vytvorenym certifikatem, kde si jej poprvé stahnes tlacitkem ,, Vytvofit exportni soubor”
(Obrazek 1.4 - Nové vytvoreny certifikat). V zobrazeném formulafi (Obrazek 1.5 - VloZeni hesla pro
stazeni certifikatu) zadej heslo, které bylo pouZito pfi generovani certifikatu a potvrd tlacitkem
,Potvrdit”. Nyni uz staci certifikat stdhnout stisknutim tlacitka ,Stahnou exportni soubor”. Podle
nastaveni internetového prohlizece se soubor s certifikatem automaticky ulozi do prednastavené
slozky nebo se zobrazi dialog pro vybér slozky, kam se ma certifikat ulozit.
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Obrdzek 1.2 - Zddost o certifikdt
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Vlozte heslo pro soukromy kli¢

Po zaddni hesla bude ve Vasem prohiZedi vygenerovdn soukromy a vefejny kit'. Soukromy bude v prohifeti uloZen, chrangny zadanym heslem. Na
zakladé verejného vytvofime zadost, kterou ndsledné odeslete certifikacn/ auterité. Generovani kit mize néjakou chvili trvat, v zavislosti na vykonu
pouZitého zafizen a prohiZete.

VioZte heslo

Obradzek 1.3 - Volba hesla k certifikatu

DANOVY PORTAL

v SEZNAM CERTIFIKATI)

Zadost o certifikit ID a79619...7bea32

Zadast podana 27. 10. 2016 ufivatelem

Certifikat
Stav  Platry
Datum vydani 27. 10, 2016 10:45
Datum expirace 27,10, 2019 10:45

Pozmamka
Obrazek 1.4 - Nove vytvoreny certifikat

VloZzte heslo pro soukromy kli¢

VioZte heslo

Obrdzek 1.5 - VloZeni hesla pro staZeni certifikdtu
Export do PKCS12

Expartni soubor byl vytvoren, nyni jej miiZete ulozit na disk.

Stahnout exportni soubor

Obrdzek 1.6 - StaZeni certifikdtu

1.4.6 UloZeni certifikatu pro IS Ekonom
Vsechny certifikaty uloZi spravce systému do adresare [IIS Ekonom]\Certifikaty. Pokud adresar
neexistuje pak jej vytvori.

1.5 Nastaveni ze strany IIS

1.5.1 Evidence trZeb poplatnika

Ptiznak, zda poplatnik (firma) eviduje trzby je v fidicim souboru firmy. Nastaveni provede IS Tabor na
zakladé potvrzené objednavky na EET
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Hodnoty:

1. Poplatnik neeviduje trzby (0)
2. Poplatnik eviduje trzby (1)
3. Poplatnik eviduje trzby v ovérovacim (testovacim) rezimu (2)

PFi ovérovacim rezimu je trzba zaslana k zaevidovani jako skutec¢na, ale neni uloZzena do databaze na
MFCR.

1.5.2 Testovaci databaze
Pfi rozbalovani ostré databaze do testovaci nastavi zalohovaci davka ovérovaci rezim (viz. 1.5.1), aby
se v testovaci databdzi neevidovaly Zadné testovaci trzby jako skute¢né. Nastaveni na ovérovaci
rezim bude pouze v pfipadé, e v ostré je nastaven na 1. Upravu davky provede IIS Tabor ve
spoluprdci se spravcem systému zakaznika.

1.6 Nastaveni ze strany zakaznika — modul Sprava systému

1.6.1 Nastaveni Ciselnikd
Spravce systému nastavi Ciselniky v tomto poradi:

1. Ciselnik certifikat@ (viz. 1.7.1)
2. Ciselnik provozoven (viz. 1.7.2)
3. Ciselnik po¢itact a pokladnich zafizenf (viz. 1.7.3)

1.7 Popis Ciselnikd
Ciselniky slouzi k propojeni pocitace s certifikdtem.
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Obrdzek 1.7 - Ciselniky

1.7.1 Ciselnik certifikatt volba HJ1

[E I (TS | R U (=]

Ciselnik certifikatd

Ciselnik provozoven

Ciselnik poéftaél a pokladnich zafizeni
Archiv trieb EET

Certifikat slouzi k elektronickém podpisu evidované trzby poplatnikem. Timto je zajisténo, Ze za
poplatnika neeviduje trzby nikdo neopravnény. Soubor certifikatu je chranén proti zneuziti heslem.
Pti ukladani nového nebo aktualizaci stavajiciho certifikatu je kontrolovano heslo. Pro tento ucel je
vyZadovano stejné programové vybaveni jako na pocitaci kde se eviduji trzby (viz. 1.8)
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1.7.1.1 Certifikat
Jedinecné oznaceni certifikatu. Je na sprdvci systému, jak certifikat oznaci.

1.7.1.2 Soubor
Nazev souboru certifikdtu (véetné ptipony) jenz je uloZen v adresari k tomu uréeném (viz. 1.4.6).

1.7.1.3  Heslo k certifikdtu
Heslo k certifikatu zadané pfi jeho generovani (viz. Generovani certifikatul.4.5) o maximalni délce 40
znaka.

Do databdze se heslo uklada v Sifrované podobé a v programu neni vidét.

= Ciselnik certifikatd
Certifikat Soubor Heslo k ceriffikétu Papis Platnost do
CRTI1| 01000003.p12 | |Certifikélt1 21.02.2020

Obrdzek 1.8 - Pred uloZenim nové véty

1.7.1.4 Platnost do
Datum konce platnosti certifikatu.

1.7.2  Ciselnik provozoven volba HJ2
Oznadeni mista, kde je triba evidovana. Seznam registrovanych provozoven na MFCR (viz. 1.2).

1.7.2.1  Provozovna
ID provozovny vygenerované na MFCR. Tento nazev bude vyti$tén na Uctence EET.

1.7.2.2  Popis
Popis provozovny.

1.7.3  Ciselnik poé&itat(i a pokladnich zafizeni volba HJ3
Stejné jako provozovna, je i pokladni zafizeni blizSim oznacenim mista (konkrétniho pocitace) kde je
trzba evidovana. Pokladni zafizeni mize korespondovat s nazvem pocitace.

1.7.3.1 Ndzev pocitace
Nazev pocitace dle nastaveni operaéniho systému Windows.

1.7.3.2  Pokladni zarizeni
Oznaceni pokladniho zatizeni, na némz se eviduje trzba. Tento nazev bude vytiStén na Uctence EET.

1.7.3.3  Provozovna
Oznaceni provozovny dle Ciselniku provozoven (viz. 1.7.2), do které spada pokladni zafizeni.

1.7.3.4  Certifikat
Certifikat pouzity pti evidovani trzeb na pokladnim zafizeni (viz. 1.7.1).

1.7.3.5 Evidence EET
Pfiznak, zda pocitac eviduje trzby.

1.7.3.6  Popis
Popis pokladniho zafizeni.
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1.7.4 Archiv evidence trzeb volba HJ4
Obsahuje veskerou evidenci trzeb s dlleZitymi Udaji jako je Cislo dokladu, ¢astka, FIK, PKP, BKP,
datum zaevidovani atd.

Volbou v hornim menu MoZnosti — volba Kontrola pocitace Ize zkontrolovat pokladu, zda spliiuje
pozadavky pro evidovani trzeb (viz. 1.8), a zaslani zkusebni trzby.

1.8 Pozadavky na pocitac
Na pocitaci, kde bude probihat elektronicka evidence trzeb, je vyZzadovano podplrné programové
vybaveni, které zajisti spravce systému. Instalacni soubory Ize nalézt v adresafi [IIS Ekonom]\Nastroje
ajsouto:.

1.8.1 .NET Framework 4.5 nebo vyssi
Instalacni soubor: .NET Framework 4.5.2-x86-x64.exe
V operacnim systému Windows 10 je jiz soucasti a neni tfeba nic instalovat.
Operacni systém Windows XP jiZ neni podporovan.
1.8.2 C++2010
Instalaéni soubor: vcredist_ 2010 _x86.exe

1.9 Vlastni komunikace
Komunikace s EET je realizovana pomoci knihovny iis.ws.eet.dll a certifikatu server.cer, umisténych
v adresati lIS Ekonom. Tyto souboru jsou k poplatnikovi staZzeny pfes automatickou synchronizaci,
programem WA _Aktualizace, o niz se stara spravce systému.

1.10 Neuspésne evidovaneé trzby
Pokud se nepodafi trzbu zaevidovat, je tato trzba uloZena do archivu trzeb (viz. 1.7.4) a nema
zaskrtnuty Udaj Zpracovani.
Nezaevidované trzby uloZené v archivu trzeb budou zaevidovany pomoci programu ZZFK (provede
volba v hornim menu Hlavni nabidka — volba 19) EET - zaevidovdni nezaevidovanych trZeb). Tento
program obsluhuje spravce systému. Lze jej spoustét automaticky — naptiklad pomoci napldanovanych
Uloh - s parametry ve tvaru ,,000000 <ndzev databaze> -U19“. Vysledky zaevidovani jsou zasilany na
uvedené e-mailové adresy. E-mailové adresy nastavi spravce systému v modulu Sprava systému, ve
volbé Hlavni nabidka — P nastaveni akci — 1 nastaveni odesildni akci. P¥i vkladani nebo Upravé
zadznamu program zobrazi formulaF, ve kterém se zaddvaji udaje Akci =, EET”, zaSkrtne se Udaj
,Zaslani emailu” a zada se e-mailova adresa a jméno pracovnika.
Pro pocita¢, na némz bude program ZZFK spoustén plati stejné poZadavky jako na pocitac kde se
trzby eviduji (viz. 1.8).

2 Upravy v programech
2.1 Fakturace

2.1.1 Paragony
PFi spusténi programu je tfeba zjistit, zda se na stanici eviduje EET. Dle ndzvu pocitace se program
podiva do Ciselniku pocitacd a pokladnich zafizeni (viz. 1.7.3) a zjisti podle ptiznaku, zda se na této
stanici EET eviduje. Pokud tato stanice v Ciselniku jeSté neni, program se zeptd, zda se na této stanici
EET eviduje a zaloZi vétu do Ciselniku pocitac¢d a pokladnich zafizeni (viz. 1.7.3). Spravce systému jesté
musi tomuto pocitadi prifadit ID pokladniho zafizeni. Vystavené paragony potom budou podle
pfiznaku bud obsahovat nebo neobsahovat udaje pro EET.
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2.1.2 Faktury za hotové
Faktury za hotové se budou chovat podle nastaveni pocitace, na kterém byla faktura vystavena.
Nastaveni je stejné jako u nastaveni paragon(. Pocita¢ bud bude nastaven pro EET a potom vsechny
faktury za hotové vystavené na tomto pocitaci budou evidovany v EET. Pokud pocita¢ nebude
nastaven pro EET, pak zadné faktury za hotové vystavené na tomto pocita¢i nebudou evidovany
v EET.

Faktury se zplsobem uhrady prevodem na ucet do EET nespadaji. Pokud si vSak zakaznik zpUsob
platby rozmysli a pUjde zaplatit fakturu v hotovosti do pokladny, fesi toto modul pokladna (viz. 2.2)

2.2 Modul pokladna
ProtoZe naprosta vétsina prijm0 do modulu pokladny nesouvisi s EET, bude pfijem do modulu
pokladny automaticky probihat bez EET. Obsluha vSak bude mit moznost si zvolit, Ze konkrétni pfijem
do EET spada. Dalsi pfijmy budou jiz opét bez EET. U kazdého pfijmu s EET je tfeba to zadat.

3 Tisk EET

Program bude na doklad tisknout nésledujici udaje:

DIC

Oznaceni provozovny

Oznaceni pokladniho zafizeni

Poradové cislo dokladu

Datum a Cas prijeti trzby nebo vystaveni dokladu, pokud byl vystaven dfive
Celkova castka trzby

Bezpecnostni kéd poplatnika (BKP)

Fiskalni identifikacni kéd (FIK). Pokud neni ziskan FIK pak se misto néj uvadi
Podpisovy kdd poplatnika (PKP)

9. Rezim trzby (bézny, zjednoduseny)

NV A WNR
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